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1. Термины, сокращения и определения 

Термины, сокращения и определения актуальны на момент утверждения документа. Последняя 

версия глоссария представлена в корпоративном справочнике терминов. 

Термин (сокращение) Определение 

Предприятие, УКК ООО «ЕвроХим –УКК» 

Куратор по безопасности подрядной орга-
низации (Куратор по БП) 

специально назначенный руководитель или специалист 
Предприятия из числа работников подразделения иници-
атора договора, осуществляющий координацию деятель-
ности Подрядчика в подразделении и контроль за выпол-
нением Подрядчиком работы по договору (в том числе и 
по вопросам безопасного производства работ) 

Наряд  задание на производство работ, оформленное на специ-
альном бланке в InSight или выданное в устной форме и 
определяющее содержание, место работы, время ее 
начала и окончания, условия безопасного проведения, 
состав бригады и лиц, ответственных за безопасное вы-
полнение работы. 

Автоматизированная система управления 
промышленной безопасностью и охраной 
труда "InSight" (АСУ ПБиОТ "InSight") 

 

Смарт-карты для аутентификации, хране-

ния и использования ключей электронной 

подписи (рутокен) 

 

Отдел промышленной безопасности и 
охраны труда (ОПБиОТ) 

 

Проект производства работ (ППР)  

Российская Федерация (РФ)  

Электронно-цифровая подпись (ЭЦП)  

Горно-обогатительный комбинат (ГОК)  

Остановочный капитальный ремонт (ОКР)  

Ремонтные работы (РР)  

Транспортное средство (ТС)  
 

2. Область применения 

2.1. Назначение документа 

2.1.1. Положение о нарядной системе устанавливает основные требования к порядку выдачи наряда 

на производство работ в подразделениях Предприятия. 

2.1.2. В описанном процессе участвуют: 

− ОПБиОТ; 

− Флотационная обогатительная фабрика; 

− Цех погрузки готовой продукции; 

− Участок мониторинга, наладки и экспертизы; 

− Цех метрологии и автоматизации; 

− Цех водоснабжения и канализации; 

− Цех электроснабжения; 

− Централизованный отдел технического контроля-Испытательный центр; 

https://asupb.eurochem.ru/
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− Цех комплектации оборудования и складского хозяйства; 

− Цех теплогазоснабжения; 

− Железнодорожный цех; 

− Отдел главного маркшейдера; 

− Отдел главного геолога; 

− Участок ремонта сетей; 

− Участок ремонта механического оборудования; 

− Участок ремонта электротехнического оборудования; 

− Подрядные организации, выполняющие работы на территории Предприятия; 

− Подразделения - инициаторы (держатели) договоров с подрядными организациями. 

2.2. Исключения 

2.2.1. Данное положение не распространяется на подразделения рудника, для которого разработано 

отдельное положение о нарядной системе. 

3. Общие требования 

3.1. Целью нарядной системы является: 

− определение и выдача заданий на безопасное выполнение работ с учётом установленных 

(утвержденных) планов (графиков), фактического состояния производства; 

− обеспечение координации работ участков, цехов, служб, сторонних организаций на объектах 

подразделения при обязательном обеспечении безопасных и безаварийных условий труда, 

соблюдение трудовой, технологической и производственной дисциплины. 

3.2. На Предприятии выполнение работ производится на основании: 

− наряд-допуска на проведение ремонтных работ повышенной опасности; 

− наряд-допуска на проведение огневых работ; 

− наряд-допуска на проведение газоопасных работ; 

− наряд-допуска для работы в электроустановках; 

− разрешения (наряд-допуска) на производство земляных работ на территории; 

− сменных нарядов; 

− устных сменных нарядов; 

− акта (наряд)-допуска (для подрядных организаций). 

4. Требования к допуску и порядку выдачи нарядов 

4.1. Все наряды оформляются через систему АСУ ПБиОТ "InSight", кроме устных. В 

исключительных случаях, при невозможности оформить наряд в системе АСУ ПБиОТ "InSight", 

наряд оформляется без ее использования. 

4.2. Наряды, которые согласовываются и утверждаются ЭЦП, необходимо запускать на 

согласование в систему АСУ ПБиОТ "InSight" заблаговременно, не позднее 13-00 часов дня, 

предшествующего началу производства работ. При планировании проведения работ на 

понедельник наряд должен быть заведен в систему в пятницу предшествующей недели не 

позднее 13-00 часов. 

4.3. Требования к допуску и порядку выдачи нарядов – допусков на выполнение работ повышенной 

опасности установлены нормативными правовыми актами РФ, регламентирующими 

определенные виды деятельности, и Инструкцией А6.PLC.11. 

https://asupb.eurochem.ru/
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4.4. Требования к допуску и порядку выдачи нарядов – допусков на проведение огневых работ 

определены Инструкцией А6.MTH.18. 

4.5. Требования к допуску и порядку выдачи нарядов – допусков на газоопасные работы 

определены Типовой инструкцией ТИ 8-1/14. 

4.6. Требования к порядку выдачи нарядов-допусков, распоряжений, выполнению работ по перечню 

(в порядке текущей эксплуатации) для подразделений и работников, проводящих работы по 

эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту электроустановок регламентированы 

«Правилами по охране труда при эксплуатации электроустановок», Инструкцией № 17-СТО-

ПП06-02. 

4.7. Требования к допуску и порядку выдачи разрешений (наряд-допусков) на производство 

земляных работ на территории Предприятия определены Типовой инструкцией ТИ 8-1/11. 

4.8. Требования к допуску подрядных (сторонних) организаций регламентированы Положением 

A6.PLC.26. и настоящей инструкцией 

4.9. Требования к порядку выдачи сменных нарядов рабочим, входящим в состав подразделений 

Предприятия, перечисленных в п. 2.1.2, регламентированы настоящим Положением.  

4.9.1. Подразделениям Предприятия допускается использовать дополнительные формы сменных 

нарядов (наряд-заданий). Данные формы должны быть согласованы с ОПБиОТ и утверждены 

распорядительным документом директора по направлению (руководителя самостоятельного 

подразделения) или включены в нормативные документы. 

5. Основные принципы нарядной системы 

5.1. Обязанности руководителя подразделения: 

5.1.1. распорядительным документом назначить ответственных лиц за: 

− выдачу, согласование, утверждение, хранение нарядов; 

−  организацию работ повышенной опасности; 

5.1.2. распорядительным документом определить: 

− места, время выдачи нарядов и иные необходимые особенности; 

− формат сменного наряда из предложенных вариантов в системе АСУ ПБиОТ "InSight" 

(формы A6.PLC.31-01; A6.PLC.31-02; A6.PLC.31-03; A6.PLC.31-04; A6.PLC.31-05; A6.PLC.31-

06); 

− порядок внесения дополнений/изменений в наряд в течение смены; 

− прочие уточнения и особенности выдачи нарядов для конкретного подразделения; 

5.1.3. обеспечить работников подразделения (согласующих, утверждающих) ЭЦП и рутокеном; 

5.1.4. разработать Перечень профессий, которым наряды выдаются в устной форме, согласовать 

данный Перечень с начальником ОПБиОТ и организовать утверждение директором по 

направлению. Не допускается устно выдавать наряды работникам, участвующим в подземных 

работах, работах по переработке/обогащению полезных ископаемых и работах, связанных с 

техническим обслуживанием и ремонтом; 

5.1.5. обеспечить проведение инструктажа по безопасному проведению работ исполнителям, если 

они являются работниками других подразделений или подрядной организации; 

5.1.6. обеспечить изъятие рутокена у увольняющегося работника; 

5.1.7. осуществлять периодический контроль соблюдения требований нарядной системы в 

подразделении. 

5.2. Обязанности руководителя работ: 

5.2.1. обеспечить организацию проведения предсменной оценки рисков на рабочих местах согласно 

Инструкции А6.INS.172. 

https://asupb.eurochem.ru/
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5.2.2. обеспечить проведение инструктажа по безопасному проведению работ исполнителям; 

5.2.3. обеспечить безопасное выполнение работ в соответствии с выданным сменным нарядом; 

5.2.4. обеспечить на месте производства ремонтных работ нахождение сменного наряда и документа, 

подтверждающего сдачу оборудования в ремонт; 

5.2.5. обеспечить соблюдение технологической последовательности производства работ; 

5.2.6. обеспечить качество выполняемых работ, осуществлять мероприятия по предупреждению 

несоответствий. 

5.3. Обязанности лица, выдающего наряд: 

5.3.1. знать обстановку на объекте, где предстоит выполнять работы; 

5.3.2. совместно с руководителем подразделения, на котором производятся работы, провести анализ 

безопасности выполнения работ при выполнении работ повышенной опасности;  

5.3.3. иметь информацию о состоянии дел на объекте после выполнения работ предыдущей сменой; 

5.3.4. знать объём предстоящих работ и особые условия при их выполнении; 

5.3.5. иметь необходимый набор нормативных документов, определяющих безопасное выполнение 

работ (ППР, технологические карты, инструкции и т.д.); 

5.3.6. располагать точной информацией о явочной численности и соответствии квалификации 

работников для выполнения работ; 

5.3.7. организовать, при необходимости, предсменный медицинский осмотр исполнителям с отметкой 

медицинским работником факта прохождения в установленном формате; 

5.3.8. не допускать работника к производственной деятельности, если при выдаче сменного наряда 

выясняется неспособность работника выполнять работу по состоянию здоровья или при 

подозрении на алкогольное, наркотическое или иное токсическое опьянение и 

проинформировать об этом вышестоящего руководителя; 

5.3.9. при подозрении на алкогольное, наркотическое или иное токсическое опьянение направить 

работника на медицинское освидетельствование в соответствии с Инструкцией № 16-СТО-

ПП01-04; 

5.3.10. выдать наряды согласно настоящего Положения; 

5.3.11. при производстве работ по техническому обслуживанию и ремонту оборудования  согласовать 

сменный наряд с руководителем смены подразделения, на территории которого будут 

производится работы по выданному сменному наряду. 

5.4. Подготовка и выдача сменного наряда 

5.4.1. Выдающему сменный наряд необходимо: 

5.4.1.1. создать  сменный наряд в системе АСУ ПБиОТ "InSight" во вкладке "Сменные наряды", 

используя "Руководство пользователя по работе в блоке «Сменные наряды»" (Приложение 

3); 

5.4.1.2. в "Справочнике мероприятий" указать вид работ с конкретными мерами безопасности; 

5.4.1.3. в "Шаблонах сменных нарядов" указать наименование сменного наряда и выбрать 

мероприятия для данного сменного наряда;  

5.4.1.4. оформить наряд в системе АСУ ПБиОТ "InSight" во вкладке "Сменные наряды"; 

5.4.1.5. во вкладке "Рабочие смены" указать номер (название) графика работ и время начала и 

окончания работ;  

5.4.1.6. во вкладке "Журнал выдачи сменных нарядов" указать дату, подразделение выдающего, 

смену, кому выдано задание (исполнители), объект/место работы (камера, панель, корпус, 

отметка, позиция, ось, ряд), ФОИ выдающего, мероприятия для данного наряда (вид 

работы с мерами безопасности), выдающий наряд должен его подписать. 

https://asupb.eurochem.ru/
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5.4.1.7. При выдаче сменного наряда работникам другого подразделения (закреплены 

распорядительным документом), перед занесением ФИО исполнителя необходимо 

поставить "галочку" "Представитель подрядчика" 

5.4.2. Наряд на ремонтные работы и работы по обслуживанию оборудования оформляется на каждую 

позицию оборудования (место проведения работ) отдельно, допускается оформление наряда 

на несколько позиций если осмотр, обслуживание оборудование не требует отключение от 

источников энергии. 

5.4.3. Для ремонтных работ и работ по обслуживанию оборудования сменные наряды оформляются 

и выдаются в 2-ух экземплярах. При этом один экземпляр передается руководителю данных 

работ, второй экземпляр передается руководителю смены, ответственному за ведение 

технологического процесса на оборудовании, на котором осуществляются работы по ремонту 

и обслуживанию. 

5.4.4. Допускается не оформлять второй экземпляр, если руководитель смены и руководитель работ 

являются одним и тем же лицом. 

5.4.5. Исполнители подтверждают своей подписью, что наряд понятен и получен. 

5.4.6. Запрещается выдача исполнителю сменного наряда на выполнение работ: 

5.4.6.1. характер и условия выполнения которых неизвестны; 

5.4.6.2. в случае его выхода на работу с нарушением утвержденного графика сменности без 

разрешения руководителя самостоятельного подразделения, в штате которого числится 

исполнитель; 

5.4.6.3. при наличии нарушений правил безопасности. Сменный наряд может быть выдан только 

на устранение этих нарушений. Дальнейшая работа в таких местах может быть разрешена 

руководителем только после проверки устранения нарушений;  

5.4.7. Вносить изменения в письменные сменные наряды после подписи исполнителей запрещается. 

В исключительных случаях, изменение в сменный наряд вносится согласно установленного 

распорядительным документом руководителя самостоятельного подразделения порядка 

внесения дополнений/изменений в сменный наряд в течение смены. 

5.5. Выдача наряда подрядной организации 

5.5.1. Руководитель подразделения обеспечивает наличие распорядительного документа о 

назначении ответственных за оформление, согласование и утверждение Акта (наряда)-допуска 

(форма A6.PLC.31-07) и Единого наряда допуска (форма A6.PLC.31-08). 

5.5.2. До начала производства работ Куратор по БП, совместно с руководителем подразделения, где 

планируется проведение работ, обеспечивает оформление Акта (наряда)-допуска для 

Подрядчика в системе АСУ ПБиОТ "InSight" во вкладке "Работа с ДЗО и ПО".  

5.5.3. Куратор по БП направляет на согласование созданный в АСУ ПБиОТ "InSight"  Акт (наряд)-

допуск всем заинтересованным подразделениям и для ознакомления в ОПБиОТ. Куратор по 

БП своей подписью подтверждает, что договор с подрядной организацией действующий (есть 

гарантийное письмо), у подрядной организации есть все разрешительные (сертификаты, 

лицензии и т.п.) документы для проведения работ. 

5.5.4. После согласования Акт (наряд)-допуск подписывается в 2-ух экземплярах, один из которых 

передается непосредственному руководителю работ от подрядной организации. 

5.5.5. Руководитель подразделения, где планируется проведение работ, обеспечивает оформление 

Единого наряда на производство работ для Подрядчика в системе АСУ ПБиОТ "InSight" во 

вкладке "Наряд-допуски". 

5.5.6. Наряд на ремонтные, строительные, монтажные работы и работы по обслуживанию 

оборудования оформляется на каждую позицию оборудования, место проведения работ 

отдельно. 

5.6. Выполнение наряда 

https://asupb.eurochem.ru/
https://asupb.eurochem.ru/
https://asupb.eurochem.ru/
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5.6.1. Работники обязаны выполнять работы только в объёме выданного наряда. 

5.6.2. При невозможности выполнения наряда по каким-либо причинам работник обязан прекратить 

выполнение задания и сообщить об этом лицу, выдавшему ему данный наряд. 

5.6.3. При возникновении аварийных ситуаций работники обязаны принять меры по предупреждению 

развития аварии, если это не угрожает их жизни и здоровью. В противном случае работник 

обязан покинуть опасную зону и немедленно сообщить об этом руководителю работ или 

другому руководителю подразделения. 

5.7. Хранение сменного наряда 

5.7.1. Подписанный сменный наряд подлежит хранению в подразделении, где был выдан, в течение 

1 месяца, по окончанию срока хранения сменный наряд подлежит уничтожению. 
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Приложение 1.  Нормативные ссылки 

Список источников актуален на момент утверждения документа. При работе с документом сле-

дует проверить актуальность источников и использовать их последние утвержденные редакции 

или редакции документов, изданных взамен. 

№ ID Наименование источника 

1.  Приказ Минтруда от 

15.12.2020 N 903н 

Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок 

2.  А6.PLC.11  Инструкция о порядке организации и производства работ повышенной 

опасности 

3.  A6.МТН.18 Инструкция о порядке организации и выполнения огневых работ на 

объектах поверхностного комплекса 

4.  A6.PLC.26 Положение по управлению подрядными организациями в области про-

мышленной безопасности, охраны труда и экологии 

5.  A6.INS.172 Инструкция по организации и проведению предсменной оценки рисков 

на рабочих местах 

6.  № 17-СТО-ПП06-02 Инструкция о порядке производства работ с использованием подъем-

ных сооружений вблизи воздушных линий электропередач 

7.  № 16-СТО-ПП01-04 Инструкция о порядке действий при обнаружении работников с призна-

ками алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения 

на территории ООО "ЕвроХим - Усольский калийный комбинат" и ООО 

"Урал-Ремстройсервис" 

8.  ТИ 8-1/11 Типовая инструкция по охране труда при производстве земляных работ 

9.  ТИ 8-1/14 Типовая инструкция по охране труда при проведении газоопасных ра-

бот 

Приложение 2.  Формы документов 

№ ID Наименование Файлы 

1.  A6.PLC.31-01 Журнал выдачи наряда рабочим 

A6.PLC.31-01.docx

 

2.  A6.PLC.31-02 Журнал выдачи наряд-заданий 

A6.PLC.31-02.docx

 

3.  A6.PLC.31-03 Журнал выдачи наряд-заданий на ГОК 

A6.PLC.31-03.docx

 

4.  A6.PLC.31-04 Журнал нарядов от начальника участка ма-
стеру 

A6.PLC.31-04.docx
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№ ID Наименование Файлы 

5.  A6.PLC.31-05 Технологический наряд ОКР 

A6.PLC.31-05.docx

 

6.  A6.PLC.31-06 Технологический наряд РР 

A6.PLC.31-06.docx

 
7.  A6.PLC.31-07 Акт (наряд)-допуск для ПО 

A6.PLC.31-07.docx

 

8.  A6.PLC.31-08 Единый наряд допуск 

A6.PLC.31-08.docx

 
 

 

 

Приложение 3.  Руководство пользователя по работе в блоке «Сменные 

наряды» 

Руководство 

пользователя по работе в блоке «Сменные наряды».docx
 


